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As normas da ABNT sdo um conjunto de regras que estabelecem formatac6es especificas

para trabalhos académicos, segue a apresentacdo geral que devem estar padronizados seja em

seu formato, espagamentos, paginacdo, notas e titulos das se¢des, segundo a NBR 14724/2011.

FORMATACAO

Os textos digitados em cor preta (exceto as ilustracGes) devem seguir as recomendacdes

abaixo:

)
k)

Se impresso, utilizar papel: A4 ou Letter, cor branca (NBR 5339:2008);

Elementos pré-textuais: Iniciar no anverso da folha (somente frente), exceto a
autorizacdo do autor para a reproducdo do trabalho e a ficha catalogréfica que é
impressa no verso da folha de rosto;

Elementos textuais e pos-textuais: Quando impressos, recomenda-se que sejam
digitados frente e verso das folhas;

Projeto grafico: E de responsabilidade do autor do trabalho;

Fonte: Times New Roman ou Arial;

Tamanho da fonte para o texto: 12, normal, preta;

Tamanho da fonte para citagbes longas, notas de rodapé, legendas, titulo das
ilustracGes e fonte das ilustragcdes: Devem ser em tamanho menor e uniforme, 11
ou 10;

Espacamento entre as linhas para o texto: espagcamento de 1,5;

Espacamento entre as linhas para notas de rodapé, citagdes longas, referéncias,
legendas, fontes das ilustracbes e tabelas e natureza (tipo do trabalho, objetivo,
nome da instituicdo a que é submetido e area de concentracdo): espagcamento
simples;

Todo comego de capitulo (secdo primaria) iniciar em nova pagina impar;
Paginagéo: As folhas sdo contadas sequencialmente, a partir da folha de rosto, mas
ndo numeradas. A numeracdo € colocada, em algarismos arabicos, no canto
superior direito, a partir da primeira folha da parte textual, ou seja, da introducéo,

a 2 cm da borda superior direita;



I) Margens para impressdo somente frente: Configure a pagina da seguinte forma:
— Margens (Frente): — esquerda e superior de 3 cm;
— direita e inferior de 2 cm.
m) Margens para impressao frente e verso: Selecione “margem espelho” e
configure a pagina da seguinte forma:
— Margens (Verso): — direita e superior de 3 cm;
— esquerda e inferior de 2 cm.

ELEMENTOS SEM TITULO E SEM INDICATIVO NUMERICO
Fazem parte desses elementos: a folha de aprovacao, a dedicatdria e a epigrafe.

TITULOS SEM INDICATIVO NUMERICO
Os titulos, sem indicativo numérico: errata, agradecimentos, resumo, abstract, lista
de ilustracdes, lista de abreviaturas e siglas, lista de simbolos, suméario, referéncias,

glossario, apéndice, anexo e indice, devem ser centralizados.

INDICATIVOS DE SECAO

O indicativo numérico, em algarismo arabico, de uma secdo precede seu titulo,
alinhado a esquerda, separado por um espaco de caractere.

Os titulos das se¢des primarias devem comecar em pagina impar (frente), na parte
superior da mancha gréfica e ser separados do texto que 0s sucede por um espaco entre as
linhas de 1,5. Da mesma forma, os titulos das subsecfes devem ser separados do texto
que os precede e que os sucede por um espaco entre as linhas de 1,5. Titulos que ocupem
mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da primeira letra

da primeira palavra do titulo. Todas as se¢c@es devem conter um texto relacionado a elas.



ALINEA

Os assuntos que ndo possuem titulos dentro de uma sec¢do devem ser subdivididos em
alineas. O texto que antecede termina em dois pontos e as alineas devem ser indicadas em letras
mindscula, seguida de paréntese e com recuo em relagcdo a margem esquerda.

O texto da alinea deve iniciar por letra mintscula e terminar em ponto-e-virgula, exceto a
ultima alinea que termina em ponto final. Se houver subalinea, o texto da alinea deve terminar
em dois pontos.

Textos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados

abaixo da primeira letra do texto da prépria alinea.

SUBALINEA
As subalineas devem comecar por travessdo seguido de espago e com recuo em
relacdo a alinea.
Da mesma forma que a alinea, o texto da subalinea inicia-se por letra mintscula e
termina com ponto-e-virgula, exceto a Gltima alinea que termina com ponto final.
Textos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo

da primeira letra do texto da propria subalinea.



NUMERA(;AO PROGRESSIVA

De acordo com a NBR 6024/2012, a numeragdo progressiva deve ser utilizada para
evidenciar a sistematizacdo do contetdo do trabalho em suas secdes.

Os titulos das secOes primarias sdo as principais divisdes de um texto e devem iniciar- se
em folha distinta, (sempre em paginas impares — frente). Destacam-se, gradativamente, os titulos
das secOes, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou sublinhado que devem ser de forma

idéntica no sumario e no texto. O titulo das secdes deve-se limitar até a se¢éo quinaria.

Quadro 1 — Numeracao progressiva: subdivisdes das se¢es

TITULO DA Titulo da secdo | Titulo dasecdo | Titulo dasecdo | Titulo da secéo
SECAO secundaria terciaria quaternaria quinaria
PRIMARIA
1 1.1 1.11 1111 11111
1.2 1.2.1 1211 1.2.11.1
1.3 1.3.1 1311 1.3.1.1.1.
2 2.1 211 21.1.1 21.1.1.1.
2.2 221 2211 22111
2.3 231 2311 23.1.11
3 3.1 3.1.1 3.1.1.1 3.1.1.11
3.2 3.2.1 3.21.1 3.2.111
3.3 3.3.1 3311 3.3.1.11
4 4.1 41.1 4111 41111
4.2 421 4211 42111
4.3 43.1 43.11 43111
5 5.1 511 51.1.1 51.1.11
5.2 521 52.1.1 52.1.11
5.3 53.1 53.1.1 53.1.11

Fonte: ABNT NBR 6024:2012



Quadro 2 — Numeracao progressiva: forma de apresentacéo

1 TITULO DA SECAO PRIMARIA
TITULO DO CAPITULO

TODAS AS LETRAS DO TITULO SAO EM
CAIXAALTAE EM NEGRITO

1.1 Titulo da secéo secundaria

Somente a letra inicial do titulo é em caixa alta e

em negrito (exceto nomes proprios)

1.1.1 Titulo da sec¢do terciaria

Somente a letra inicial do titulo € em caixa alta e sem

negrito (exceto nomes proprios)

1.1.1.1 Titulo da se¢do quaternaria

Somente a letra inicial do titulo é em caixa alta e

sem negrito (exceto nomes proprios)

1.1.1.1.1 Titulo da se¢&o quinaria

Somente a letra inicial do titulo & em caixa alta e sem

negrito (exceto nomes proprios)

2 TITULO DA SECAO PRIMARIA
TITULO DO CAPITULO

TODAS AS LETRAS DO TITULO SAO EM
CAIXA ALTAE EM NEGRITO

3 TITULO DA SECAO PRIMARIA
TITULO DO CAPITULO

TODAS AS LETRAS DO TITULO SAO EM
CAIXA ALTAE EM NEGRITO

3.1 Titulo da secdo secundaria

Somente a letra inicial do titulo é em caixa alta e

em negrito (exceto nomes proprios)

3.2 Titulo da secdo secundaria

Somente a letra inicial do titulo é em caixa alta e

em negrito (exceto nomes proprios)

4 TITULO DA SECAO PRIMARIA
TITULO DO CAPITULO

TODAS AS LETRAS DO TITULO SAO EM
CAIXA ALTA E EM NEGRITO

4.1 Titulo da secdo secundaria

Somente a letra inicial do titulo é em caixa alta e

em negrito (exceto nomes proprios)

4.2 Titulo da secéo secundéria

Somente a letra inicial do titulo é em caixa alta e

em negrito (exceto nomes proprios)

4.2.1 Titulo da secdo terciaria

Somente a letra inicial do titulo & em caixa alta e sem

negrito (exceto nomes proprios)

4.2.1.1 Titulo da secédo quaternaria

Somente a letra inicial do titulo é em caixa alta e sem

negrito (exceto nomes proprios)

4.2.1.1.1 Titulo da secédo quinaria

Somente a letra inicial do titulo é em caixa alta e sem

negrito (exceto nomes proprios)

Fonte: Adaptado da ABNT NBR 6024:2012




