[Modelo formatado de acordo com: ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 14724: Informação e documentação: trabalhos acadêmicos: apresentação. Rio de Janeiro, 2011. COMPLETE COM SUAS INFORMAÇÕES E APAGUE AS INSTRUÇÕES DESTACADOS DE VERDE]

Capa – Elemento obrigatório 
[a colocação do nome da instituição, do centro é opcional]
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO CARLOS
CENTRO DE CIÊNCIAS DA NATUREZA	

	
Nome do estudante



Apresentação  das normas acadêmicas para a comunidade da UFSCar Lagoa do Sino: uma contribuição







Buri
[20XX]

Folha de rosto – elemento obrigatório
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SÃO CARLOS
CENTRO DE CIÊNCIAS DA NATUREZA



Nome do estudante




Apresentação  das normas acadêmicas para a comunidade da UFSCar Lagoa do Sino: uma contribuição

Trabalho de Conclusão de Curso apresentado como exigência parcial para a obtenção do grau de Bacharel em [curso] na Universidade Federal de São Carlos.

Orientação: Prof. Dr. [Nome do orientador]
Financiamento: [Nome da instituição financiadora]

Buri
[20XX]

[VERSO DA FOLHA DE ROSTO]
















Modelo de ficha catalográfica
Elemento obrigatório (link para preencher e gerar em .PDF)
http://www.bls.ufscar.br/servicos-informacoes/ficha-catalografica





ERRATA
Elemento opcional. Deve ser inserida após a folha de rosto, em papel avulso ou encartado. É constituída pela referência do trabalho e pelo texto da errata (lista das folhas e linhas em que ocorrem erros, seguida das devidas correções).

SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo. 20XX.  Trabalho de Conclusão de Curso – Universidade Federal de São Carlos, campus Lagoa do Sino, Buri, 20XX.


Folha	    Linha          Onde se lê		            Leia
12	      13	              Bilologia		Biologia















FOLHA DE APROVAÇÃO
Elemento obrigatório. Deve estar devidamente assinada

[NOME DO ESTUDANTE]
tamanho 12 – negrito – centralizado – maiúscula 
[TÍTULO DO TRABALHO]

Trabalho de Conclusão de Curso apresentado como exigência parcial para a obtenção do grau de Bacharel em [curso] na Universidade Federal de São Carlos. Buri,__ de_____ de [20XX].
Orientador(a) 

______________________________________ 
 Dr. (a) Nome Sobrenome
Instituição a que pertence 

Examinador(a)

______________________________________ 
Dr. (a) Nome Sobrenome	 
Instituição a que pertence

Examinador(a) 

________________________________________ 
Dr.(a) Nome Sobrenome
Instituição a que pertence























DEDICATÓRIA

Elemento opcional. Constitui uma homenagem (inclusive póstuma) do autor para outra pessoa.

AGRADECIMENTO

Elemento opcional. O autor agradece a todas as pessoas e entidades que colaboraram decisivamente na realização da monografia.










































A epígrafe é um elemento opcional. Deve ser elaborada conforme a ABNT NBR 10520: 2023 e, deve ser inserida após os agradecimentos. Podem também constar epígrafes nas folhas ou páginas de abertura das seções primárias.
RESUMO
Elemento obrigatório. Esse resumo refere-se ao trabalho como um todo.

SOBRENOME, Nome. Título: subtítulo. 20XX.  Trabalho de Conclusão de Curso – Universidade Federal de São Carlos, campus Lagoa do Sino, Buri, 20XX. 
Elemento obrigatório. Resumo é a apresentação concisa dos pontos relevantes de um documento e deve ressaltar sucintamente o conteúdo de um texto. A ordem e a extensão dos elementos dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada item recebe no documento original. O resumo deve ser composto por uma sequência de frases concisas em parágrafo único, sem enumeração de tópicos. Em documento técnico ou científico, recomenda-se o resumo informativo. Convém usar o verbo na terceira pessoa e, nos trabalhos acadêmicos, os resumos tenham de 150 a 500 palavras. Segundo a Associação Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) 6028:2021, as palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da expressão Palavras-chave seguida de dois-pontos (:), separadas entre si por ponto e vírgula (;) e finalizadas por ponto (.). Devem ser grafadas com as iniciais em letra minúscula, com exceção dos substantivos próprios e nomes científicos.


Palavras-chave: normalização de trabalhos acadêmicos; normas da ABNT; formatação de trabalhos acadêmicos.








 
RESUMO EM LÍNGUA ESTRANGEIRA
Elemento obrigatório. Renomear o título dessa seção de acordo com o idioma, como nos exemplos: 
Abstract (inglês). Resumen (espanhol). Resumé (francês)

Elemento obrigatório. O resumo em língua estrangeira é a tradução do resumo em língua vernácula para um idioma de divulgação internacional. Mantém-se a exigência do máximo de 500 palavras. 

 Colocar o nome desse item de acordo com o idioma, como nos exemplos: Keywords (inglês). Palabras-clave (espanhol). Mots clés (francês). A formatação é a mesma utilizada conforme os critérios de formatação detalhados no resumo de língua vernácula.
















LISTA DE FIGURAS / LISTA DE TABELAS/ LISTA DE ABREVIATURAS, SIGLAS E SÍMBOLOS

Elementos opcionais, que antecedem o Sumário. Devem ser criadas sempre que o número de seus elementos excederem a cinco. Sua construção gráfica é a mesma do Sumário. Cada lista deve ficar em folha separada. ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6027: Informação e documentação: sumário: apresentação. Rio de Janeiro, 2012. A seguir, exemplo de lista de figuras, tabelas e abreviaturas.

LISTA DE FIGURAS

Figura 1 – Estruturas hierárquicas............................................................................12

Figura 2 – Árvore simbólica.....................................................................................16

Figura 3 – Árvore do exemplo ................................................................................18




LISTA DE TABELAS

Tabela 1 – Número de processos no ano de 1999 ....................................................11  
Tabela 2 – Valores de indenizações pedidas no ano de 1999...................................23



LISTA DE ABREVIATURAS E SIGLAS

	ABNT  Associação Brasileira de Normas Técnicas
	UFSCar  Universidade Federal de São Carlos
	UNESP  Universidade Estadual Paulista

SUMÁRIO

Elemento obrigatório. ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6027: Informação e documentação: sumário: apresentação. Rio de Janeiro, 2012.

1 INTRODUÇÃO	19
2 ARTIGO 1	20
2.1 INTRODUÇÃO	20
2.2 REVISÃO DE LITERATURA/PRESSUPOSTOS TEÓRICOS/ FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA	20
2.3 MÉTODOS	20
2.4 RESULTADOS E DISCUSSÃO	20
2.5 CONCLUSÕES	20
REFERÊNCIAS………………………………………………………………………...21
3 ARTIGO	22
3.1 INTRODUÇÃO	22
3.2 REVISÃO DE LITERATURA/PRESSUPOSTOS TEÓRICOS/ FUNDAMENTAÇÃO TEÓRICA	22
3.3 MÉTODOS	22
3.4 RESULTADOS E DISCUSSÃO	22
3.5 CONCLUSÕES	22
REFERÊNCIAS………………….……………………………………………………..23
4 CONCLUSÕES/ CONSIDERAÇÕES FINAIS	24
REFERÊNCIAS………………………………………………………………..……...26
APENDICE - A	29
ANEXO - A	30
[bookmark: _c9rbgya6iw63]
[bookmark: _efvomg2zde9h]
[bookmark: _a7vztxnedgbi]
[bookmark: _hfhjt9yoa2gl]
[bookmark: _m0h91n83ju78]
[bookmark: _49xk17q24e3h]
[bookmark: _m0ntbe6bsjft]
[bookmark: _u98gag37r2e9]
[bookmark: _jgjr68ojh1zu]
[bookmark: _gjdgxs]1 INTRODUÇÃO
Os títulos das seções primárias como este, devem começar em página ímpar – anverso – na parte superior da e ser separados do texto que os sucede por um espaço 1,5 cm. Todo texto deve ser digitado em tamanho 12, com espaço 1,5 entre linhas.
Margem: esquerda e superior 3 cm, direita e inferior 2 cm.
Paginação: as páginas são contadas a partir da capa, mas a numeração da página deverá aparecer somente a partir da Introdução, no canto superior direito.
Explicar os motivos da realização do trabalho acadêmico em formato de artigo e destacar sua importância, fornecendo os antecedentes que os justifiquem. Essa parte introdutória tem como objetivo anunciar, definir, delimitar, situar, esclarecer e justificar o assunto da pesquisa (incluindo tema/problema/ proposição/objetivos/justificativa).
As citações devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: autor-data ou numérico.
A indicação de autoria no sistema autor-data, deve ser feita utilizando letras maiúsculas e minúsculas, o ano da publicação e, se for o caso, o número da página ou localizador, como no exemplo: “Poucos estudos têm sido realizados em países de renda baixa e média [...] (Silva, 2019, p. 1).
Quanto ao sistema numérico, a numeração da fonte consultada deve ser consecutiva, em algarismo arábico, remetendo à lista de referência ao final do documento. A indicação da numeração pode ser feita entre parênteses, alinhada ao texto ou em expoente. Quando repetida, a fonte consultada deve ser representada pela mesma numeração. Exemplos:
Diz Rui Barbosa “[...] tudo é viver, previvendo [...]” (15, p. 34).
Diz Rui Barbosa “[...] tudo é viver, previvendo [...]” 15, p. 34.
Citação1: “As citações diretas no texto, de até três linhas, devem estar contidas entre aspas duplas” (Associação Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 11).
A autoria do documento (pessoa física ou jurídica) e títulos deve ser escrita em letras maiúsculas e minúsculas também dentro de parênteses. Além disso, o ponto final deve ser utilizado para finalizar a frase e não mais a citação, como no exemplo:
“[...] a indexação é a parte mais importante da análise documentária" (Chaumier, 1988, p. 63).
De acordo com a Associação Brasileira de Normas Técnicas (2023, p. 12) “Para citações diretas de documentos não paginados, convém que se indique a localização do trecho citado, conforme consta no documento”. Veja o exemplo a seguir de uma citação direta retirada de um dispositivo de leitura, em que deve ser utilizada a abreviatura local para localizador:
"Na década de 1930, Piaget desenvolve um programa de pesquisa experimental junto aos seus três filhos [...]" (Dongo-Monoya, 2009, local. 264).
A citação direta com mais de três linhas deve ser apresentada recuo padronizado em relação à margem esquerda, espaço simples entre as linhas, sem aspas e com letra menor em relação à utilizada no texto. Recomenda-se o recuo de 4cm, sendo possível utilizar outra medida desde que seja mantido o padrão em todas as outras citações diretas com mais de três linhas no decorrer do trabalho.
Para enfatizar trechos da citação direta, deve-se destacá-los com uma das seguintes expressões: grifo nosso ou grifo próprio, como último elemento da chamada da citação. Quando o texto transcrito já tiver destaque, não existe a necessidade de informar o grifo (Associação brasileira de Normas Técnicas, 2023, p.  13, grifo nosso).
 Nas citações indiretas não são colocadas “aspas” e a indicação do número da página ou do localizador é opcional, como no exemplo a seguir:
Identificaram-se diversos estudos que tratavam do comportamento informacional dos usuários de bibliotecas universitárias (Gonçalves, 2019).
A citação de citação é feita quando não se teve acesso à fonte original. Neste caso, utilize a expressão apud da seguinte forma: indique autoria e ano da fonte citada, coloque a expressão apud, e em seguida coloque a autoria, o ano e número da página ou localização da fonte consultada, se houver, como exemplo a seguir:
Segundo Freire (1994, p. 13 apud Streck; Redin; Zitkoski, 2017, p. 25) “[...] a pedagogia do oprimido como centro, me aparecem tão atuais quanto outros a que me refiro dos anos 80 e de hoje”.
Na lista de referência deve aparecer somente a obra efetivamente consultada (no exemplo, seria a obra de Streck, Redin e Zitkoski (2017).
Para citação com quatro ou mais autores, pode ser citado apenas o primeiro autor seguido da expressão et. al. mesmo que na lista de referência constem todos os autores. A adoção do et. al. ou a indicação de todos os nomes na citação deve ser padronizada em todo o trabalho.















[bookmark: _30j0zll]2 ARTIGO 1 
Título do artigo [língua do texto]
Título em língua estrangeira [elemento opcional, segundo Norma ABNT NBR 6022/2018]
NÃO COLOCAR OS NOMES (quais sejam: estudante, docente, membro da banca examinadora), uma vez que essa Norma NÃO se presta à finalidade de dissertação/tese. Ela está sendo adaptada para esse fim. A dissertação/tese tem finalidade DIFERENTE de um artigo.
De acordo com a norma ABNT 14724:2011, trabalhos acadêmicos (teses, dissertações e outros) são de autoria única do candidato para obtenção do título de mestre, doutor ou similares, devendo ser elaborados sob a coordenação de um orientador. O nome do autor deve figurar na capa, folha de rosto, folha de aprovação e o orientador também figuram nas mesmas folhas, mas com funções diferentes e distintas na própria folha. 

Resumo [língua do texto]
Elemento obrigatório, constituído de uma sequência de frases concisas e objetivas e não de uma simples enumeração de tópicos. Convém utilizar de 100 a 250 palavras, seguido, logo abaixo, das palavras representativas do conteúdo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, conforme a NBR 6028:2021.

Resumo em língua estrangeira

Elemento opcional, segundo Norma ABNT NBR 6022:2018, é versão do resumo na língua do texto, para idioma de divulgação internacional, com as mesmas características (em inglês Abstract, em espanhol Resumen, em francês Résumé, por exemplo).
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REFERÊNCIAS

[bookmark: _1t3h5sf]3 ARTIGO 2
Título do artigo [língua do texto]
Título em língua estrangeira [elemento opcional, segundo Norma ABNT NBR 602:2018]
NÃO COLOCAR OS NOMES (quais sejam: aluno, docente, membro da banca examinadora), uma vez que essa Norma NÃO se presta à finalidade de dissertação/tese. Ela está sendo adaptada para esse fim. A dissertação/tese tem finalidade DIFERENTE de um artigo.
De acordo com a norma ABNT 14724 (2011), trabalhos acadêmicos (teses, dissertações e outros) são de autoria única do candidato para obtenção do título de mestre, doutor ou similares, devendo ser elaborados sob a coordenação de um orientador. O nome do autor deve figurar na capa, folha de rosto, folha de aprovação e o orientador também figuram nas mesmas folhas, mas com funções diferentes e distintas na própria folha. 

Resumo [língua do texto]
Elemento obrigatório, constituído de uma sequência de frases concisas e objetivas e não de uma simples enumeração de tópicos. Convém utilizar de 100 a 250 palavras, seguido, logo abaixo, das palavras representativas do conteúdo do trabalho, isto é, palavras-chave e/ou descritores, conforme a NBR 6028:2021.

Resumo em língua estrangeira

Elemento opcional, segundo Norma ABNT NBR 6022:2018, é versão do resumo na língua do texto, para idioma de divulgação internacional, com as mesmas características (em inglês Abstract, em espanhol Resumen, em francês Résumé, por exemplo).
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3.2 Revisão de Literatura/Pressupostos teóricos/ Fundamentação teórica
3.3 Métodos
3.4 Resultados E Discussão
3.5 Conclusões
REFERÊNCIAS
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[bookmark: _2s8eyo1]REFERÊNCIAS

Elemento obrigatório. 
O título desse item é REFERÊNCIAS, centralizado e letras em caixa alta.
As referências devem ser elaboradas em espaço simples; alinhadas à margem esquerda do texto; separadas entre si por uma linha em branco de espaço simples.
Para documentos on-line, além dos elementos essenciais e complementares, deve-se registrar o endereço eletrônico, precedido da expressão “Disponível em:” e a data de acesso, precedida da expressão “Acesso em:”.
**Abaixo, são listados exemplos de referências dos tipos de materiais mais utilizados. Para saber mais, consulte:
 ASSOCIAÇÃO BRASILEIRA DE NORMAS TÉCNICAS. NBR 6023: Referências – elaboração. Rio de Janeiro, 2018.
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LUCK, Heloísa. Liderança em gestão escolar. 4. ed. Petrópolis: Vozes, 2010.

BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro; ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos de filosofia. Porto Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book. Disponível em: http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em: 21 ago. 2011.

URANI, A. et al. Constituição de uma matriz de contabilidade social para o Brasil. Brasília, DF: IPEA,1994.

TAYLOR, Robert; LEVINE, Denis; MARCELLIN-LITTLE, Denis; MILLIS, Darryl. Reabilitação e fisioterapia na prática de pequenos animais. São Paulo: Roca, 2008.

OBSERVAÇÃO: quando houver mais de três autores, podem ser indicados todos eles ou utilizar a expressão et al.
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Elemento opcional, relativo a elementos elaborados pelo autor, mas apresentados em separado para facilitar seu entendimento.
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ANEXO - A

Elemento opcional, inclui documentos que complementam o trabalho, mas que não foram elaborados pelo autor.
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[1]Caso o trabalho contenha notas, elas devem ser digitadas em espaço simples e em tamanho menor que o restante do texto. As notas podem estar no rodapé, nas margens da mancha gráfica ou no final do documento. Se for utilizar nota de rodapé, não utilize o sistema numérico para as citações.
