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RESUMO

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. 20XX. Trabalho de Conclusio de Curso —
Universidade Federal de Sao Carlos, campus Lagoa do Sino, Buri, 20XX.

Elemento obrigatério. Resumo ¢ a apresentacdo concisa dos pontos relevantes de um
documento e deve ressaltar sucintamente o conteudo de um texto. A ordem e a extensdo dos
elementos dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e do tratamento que cada
item recebe no documento original. O resumo deve ser composto por uma sequéncia de frases
concisas em paragrafo unico, sem enumeracdo de topicos. Em documento técnico ou
cientifico, recomenda-se o resumo informativo. Convém usar o verbo na terceira pessoa €, nos
trabalhos académicos, os resumos tenham de 150 a 500 palavras. Segundo a Associac¢ao
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) 6028:2021, as palavras-chave devem figurar logo
abaixo do resumo, antecedidas da expressdo Palavras-chave seguida de dois-pontos (:),
separadas entre si por ponto e virgula (;) e finalizadas por ponto (.). Devem ser grafadas com
as iniciais em letra mintiscula, com exce¢do dos substantivos proprios e nomes cientificos.

Palavras-chave: normalizagio de trabalhos académicos; normas da ABNT; formatagdo de



RESUMO EM LINGUA ESTRANGEIRA

Elemento obrigatorio. O resumo em lingua estrangeira ¢ a tradugdo do resumo em lingua
vernacula para um idioma de divulga¢do internacional. Mantém-se a exigéncia do maximo de
500 palavras.

Palabras-clave (espanhol). Mofs CIES (fances): A formatagdo ¢ a mesma utilizada conforme

os critérios de formatacao detalhados no resumo de lingua vernacula.
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1 INTRODUCAO

As citacdes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: autor-data ou

numérico.

A indicacdo de autoria no sistema autor-data, deve ser feita utilizando letras
maitsculas e mintsculas, o ano da publica¢do e, se for o caso, o nimero da pagina ou
localizador, como no exemplo: “Poucos estudos tém sido realizados em paises de renda baixa

e média [...] (Silva, 2019, p. 1).

Quanto ao sistema numérico, a numeragao da fonte consultada deve ser consecutiva,
em algarismo arabico, remetendo a lista de referéncia ao final do documento. A indicagdo da
numera¢do pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto ou em expoente. Quando

repetida, a fonte consultada deve ser representada pela mesma numeragao. Exemplos:

Diz Rui Barbosa “[...] tudo € viver, previvendo [...]” (15, p. 34).

Diz Rui Barbosa “[...] tudo ¢ viver, previvendo [...]” '>P-*,

Citagdo': “As citagdes diretas no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre

aspas duplas” (Associagdo Brasileira de Normas Técnicas, 2023, p. 11).

—_

! Caso o trabalho contenha notas, elas devem ser digitadas em espago simples e em tamanho menor
que o restante do texto. As notas podem estar no rodapé, nas margens da mancha grafica ou no final do
documento. Se for utilizar nota de rodapé, nao utilize o sistema numérico para as citagoes.
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A autoria do documento (pessoa fisica ou juridica) e titulos deve ser escrita em letras
maiusculas e mintusculas também dentro de parénteses. Além disso, o ponto final deve ser

utilizado para finalizar a frase e ndo mais a citacdo, como no exemplo:

“[...] a indexagdo ¢ a parte mais importante da anédlise documentéria" (Chaumier, 1988,

p. 63).

De acordo com a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2023, p. 12) “Para
citacdes diretas de documentos ndo paginados, convém que se indique a localizagdo do trecho
citado, conforme consta no documento”. Veja o exemplo a seguir de uma citagdo direta
retirada de um dispositivo de leitura, em que deve ser utilizada a abreviatura local para

localizador:

"Na década de 1930, Piaget desenvolve um programa de pesquisa experimental junto

aos seus trés filhos [...]" (Dongo-Monoya, 2009, local. 264).

A citacdo direta com mais de trés linhas deve ser apresentada recuo padronizado em
relagdo a margem esquerda, espago simples entre as linhas, sem aspas € com letra menor em
relagdo a utilizada no texto. Recomenda-se o recuo de 4cm, sendo possivel utilizar outra
medida desde que seja mantido o padrdo em todas as outras citagdes diretas com mais de trés
linhas no decorrer do trabalho.

Para enfatizar trechos da citacdo direta, deve-se destaca-los com uma das
seguintes expressoes: grifo nosso ou grifo proprio, como tltimo elemento da
chamada da citag@o. Quando o texto transcrito ja tiver destaque, nao existe a
necessidade de informar o grifo (Associagdo brasileira de Normas
Técnicas, 2023, p. 13, grifo nosso).

Nas citagdes indiretas ndo sdo colocadas “aspas” e a indicacdo do nimero da pagina

ou do localizador ¢ opcional, como no exemplo a seguir:

Identificaram-se diversos estudos que tratavam do comportamento informacional dos

usuarios de bibliotecas universitarias (Gongalves, 2019).

A citagdo de citacdo ¢ feita quando ndo se teve acesso a fonte original. Neste caso,

utilize a expressdao apud da seguinte forma: indique autoria ¢ ano da fonte citada, coloque a
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expressao apud, e em seguida coloque a autoria, o ano e numero da pagina ou localizacao da

fonte consultada, se houver, como exemplo a seguir:

Segundo Freire (1994, p. 13 apud Streck; Redin; Zitkoski, 2017, p. 25) “[...] a
pedagogia do oprimido como centro, me aparecem tao atuais quanto outros a que me refiro

dos anos 80 e de hoje”.

Na lista de referéncia deve aparecer somente a obra efetivamente consultada (no

exemplo, seria a obra de Streck, Redin e Zitkoski (2017).

Para citacdo com quatro ou mais autores, pode ser citado apenas o primeiro autor
seguido da expressdo et. al. mesmo que na lista de referéncia constem todos os autores. A
adogdo do et. al. ou a indicacao de todos os nomes na citagdo deve ser padronizada em todo o

trabalho.
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2 PRESSUPOSTOS TEORICOS/ FUNDAMENTACAO TEORICA



3 METODOLOGIA/ PERCURSO METODOLOGICO/ MATERIAIS E METODOS
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4 RESULTADOS

[OQUADROS X TABELA - As tabelas apresentam informagoes tratadas estatisticamente,
enquanto os quadros contém informacaes textuais agrupadas em colunas.]

Tabelas

+ as tabelas s3o abertas nas laterais (ver recomendagao do IBGE)
» atabela deve conter nuimero (quando mais de uma) e titulo acima da tabela
* anumeragdo ¢ sequencial por nimeros arabicos
» deve apresentar a fonte de onde foi extraida a tabela
Ex.:

TABELA 1 - Distribui¢cdo do niimero e percentagem de nascidos vivos segundo o grau de
instrucao da mae

Grau de Instrugéao Namero Y%
Nenhum 51 2,2
Primeiro grau 1.586 68,6
incompleto 288 12,5
Primeiro grau completo 253 11,0
Segundo grau 132 5,7
Superior 5 0,3
Ignorado
TOTAL 2.315 100,0

Fonte: Sao Paulo (1996).

Ilustracoes

Em cima da ilustracdo

Palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa,
organograma, planta), nimero de ordem de ocorréncia no texto, em algarismos arabicos,
travessao e titulo.

Embaixo da ilustracao

Fonte => ELEMENTO OBRIGATORIO, mesmo que seja produgio do proprio autor



Ex.:

FOTOGRAFIA 1 —- ANEMONA-DO-MAR

Fonte: Barbosa (2016).
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5 DISCUSSAO DOS RESULTADOS
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6 CONCLUSOES/ CONSIDERACOES FINAIS
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